
Programme d’ateliersProgramme d’ateliers
du 17 octobre au 19 décembre 2017du 17 octobre au 19 décembre 2017

de 14h00 à 16h30

mardi 17 oct Réunion d’information & inscription

C y c l e  d é b u t a n t sC y c l e  d é b u t a n t s

Séance Titre Résumé / Contenu
Date /
heure

1
Découverte de 
l'ordinateur

Tout ce que vous avez toujours voulu savoir sur le micro-
ordinateur, ses périphériques et ses usages.

Découverte du clavier, de la souris, savoir lancer un 
programme.

Initiation au traitement de texte (saisie et mise en page 
d’un texte, Copier/coller).

mar. 07 nov

2 A l'assaut du Web 
Naviguer sur Internet, visiter des sites

aire une recherche sur internet
Mar. 21 nov

3 Courrier électronique
Savoir lire un mail avec des photos, savoir répondre et 
envoyer du courrier.

mar. 05 déc

4
Bilan et révisions 
étape 1

Évaluation des connaissances relatives au micro-
ordinateur et au traitement de texte.

mar. 19 déc

C y c l e  a v a n c éC y c l e  a v a n c é

Séance Titre Résumé / Contenu
Date /
heure

1 Virus et Spam
Comment éviter de recevoir des virus et des Spams… 
Savoir s' en débarrasser

mar. 14 nov

2
Manipulation de 
photos

Transférer ses photos de l’appareil photo au PC, savoir 
réduire le poids des images pour les envoyer par courrier
électronique.

mar. 28 nov

3
Photo Numérique 
avancée : Photofiltre

Notions de taille de l'image, outil tampon, enregistrement 
des photos, etc.
Montage à partir de différentes photos (système de
calques), baguette magique etc.

mar. 12 déc


